
 

 

 

 

 

 
PNRR Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università  
Linea di investimento 1.4. “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e 

II ciclo della scuola secondaria e alla lotta alla dispersione scolastica”  
Codice progetto M4C1I1.4-2022-981-P-17269  

Titolo INCONTRI: Una scuola dropoutfree – Azioni prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 
D.M. 170/2022 

 
CUP B14D22003810006 

 
Attività: Percorsi di potenziamento delle competenze di base, di motivazione e accompagnamento 

 
 

Spett. Office Depot Italia srl 
 
 
Oggetto: Richiesta d’Offerta tramite Trattativa diretta sul Mercato Elettronico della P.A. con un unico 
operatore economico per l’affidamento diretto della fornitura di materiale di cancelleria e facile 
consumo, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D. Lgs. 36/2023. 
 
CIG: B1979A45A3 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA  Decisione di avvio della procedura per l’affidamento diretto della fornitura di materiale di 
cancelleria e facile consumo, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D. Lgs. 36/2023, tramite RdO- 
Trattativa diretta sul Mercato Elettronico della P.A. con un unico operatore economico – prot. n. 3893 del 
09/05/2024; 
 
VISTA la richiesta (prot. n. 3738 del 03/05/2024) da parte del team di progetto PNRR per la prevenzione 
della dispersione scolastica relativa all’acquisto di materiale per le attività rientranti nei “Percorsi di 
potenziamento delle competenze di base, di motivazione e accompagnamento” della linea di investimento 
1.4. “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e II ciclo della scuola 
secondaria e alla lotta alla dispersione scolastica” - Codice progetto M4C1I1.4-2022-981-P-17269 - Titolo 
INCONTRI: Una scuola dropoutfree – Azioni prevenzione e contrasto della dispersione scolastica D.M. 
170/2022; 
 
RILEVATA la necessità di acquistare il materiale di cancelleria e facile consumo per le attività del progetto 
PNRR in oggetto; 
 
CONSIDERATO CHE l’Istituto intende espletare la procedura in oggetto tramite RdO - Trattativa diretta sul 
Mercato Elettronico della P.A. con un unico operatore economico. 
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INDIVIDUATO l’operatore economico Office Depot Italia s.r.l. avente sede legale in Centro Direzionale 
Milanofiori Palazzo E3, cap 20057 – Assago (MI), P. IVA: 03675290286, per l’invito alla procedura in 
oggetto, a seguito di consultazione di catalogo online; 
 
CONSIDERATO CHE l’importo presunto di fornitura del servizio (IVA esclusa) è pari a € 2.200,00 e verificata 
la copertura finanziaria dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi nella scheda attività A03/31; 
 
VISTO l’art. 50, comma 1, lettere a) (per i lavori) e b) (per i servizi e forniture), D. Lgs. 36/2023;  
 
VISTO l’articolo 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, in virtù del quale l’Istituto è tenuto 
ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG); 
 
DATO ATTO che il RUP, ai sensi dell’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, ha pertanto provveduto 
all’acquisizione del CIG: B1979A45A3; 
 
TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge del 13 agosto 2010, n. 136  e dal D.L. del 12 novembre 
2010, n. 187; 
 
nell’osservanza delle disposizioni di cui L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 
 
per le motivazioni espresse in premessa, che si intendono integralmente richiamate: 
 
 
 
 

INVITA 
 

La S.V. a presentare  la propria offerta per l’affidamento della fornitura in oggetto. 
  
 

Art. 1 - Condizioni, termini e modalità di partecipazione 
 

La ricezione dell’offerta non vincola in alcun modo l’amministrazione e non costituisce diritti o interessi 
legittimi a favore del soggetto partecipante. 
 
L’operatore economico dovrà: 

a) possedere i requisiti di ordine generale richiesti per la partecipazione alle procedure di affidamento di 
cui agli art. 94-98 del D.lgs. n. 36/2023; 

b) essere in regola con gli obblighi in materia di contributi previdenziali ed assistenziali previsti dalle 
vigenti normative in materia; 

c) non trovarsi in ogni altra situazione che possa determinare l’esclusione dalle gare e/o incapacità a 
contrarre con la Pubblica Amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni di legge in materia. 

 
 
 
 

Art. 2 - Oggetto della procedura 
 

La procedura per la quale si presenta l’offerta riguarda l’affidamento diretto della fornitura di materiale di 
cancelleria e facile consumo per le attività rientranti all’interno del Progetto PNRR in oggetto, nello specifico: 
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CODICE ARTICOLO QUANTITA' 

MG1 736-779 BUSTE A FORATURA UNIVERSALE ESSELTE DELUXE A4 50 UNITÀ SPESSORE ALTO 4 

MI1 747-723 CALCOLATRICE TECNICO-SCIENTIFICA CASIO FX-220 PLUS-2 BLU 5 

MOC 740-960 CARTA NAVIGATOR UNIVERSAL A3 80 G/M² 5 RISME DA 500 FOGLI 5 

MOC 727-838 CARTA NAVIGATOR UNIVERSAL A4 80 G/M² 5 RISME DA 500 FOGLI 10 

MI1 735-783 
CARTELLE ARCHIVIO CON LACCI BRUNEAU 25 X 35 CM DORSO 10 IN ROBUSTO 
CARTONE GRIGIO 25 UNITÀ 2 

MI1 741-198 
CARTELLE SOSPESE ORIZZONTALI - PER CASSETTI 39÷39,8 CM FONDO V - SOFT 
PACK 10 PEZZI 2 

MG1 735-545 CARTELLINE BLASETTI SINTEX 22 X 31 CM AZZURRO CARTONCINO 50 UNITÀ 2 

MI1 8205-230 CARTA MULTIPAPER - A3 - 200 GR - BIANCO - FABRIANO - CONF. 250 FOGLI 1 

MI1 8204-571 CARTA RISMALUCE - A4 - 200 GR - BIANCO - FAVINI - CONF. 125 FOGLI 2 

MOC 743-300 
CARTA COLORATA FABRIANO COPY TINTA A3 200 G/M² ASSORTITI 100 UNITÀ - 
COLORI TENUI 1 

MOC 731-366 
CARTA COLORATA FABRIANO COPY TINTA A4 200 G/M² ASSORTITI 100 UNITÀ - 
COLORI TENUI 2 

MI1 8210-613 
CARTONCINO BRISTOL COLOR - 70 X 100 CM - 200 GR - BIANCO 01 - FAVINI - 
CONF. 10 PEZZI 2 

MG1 712-734 CANCELLINO MAGNETICO RICARICABILE BRUNEAU PER LAVAGNA BIANCA 20 

MG1 060-31 COLLA STICK BRUNEAU 20 GRAMMI 10 

MG1 733-068 COPERTINE IN PVC A4 PVC 145 MICRONS TRASPARENTE 100 UNITÀ 2 

MI1 737-439 COPERTINE LEATHERGRAIN GBC A4 CARTONCINO 250 G/M² NERO 100 UNITÀ 2 

MG1 334-14 CORRETTORE LIQUIDO BUDGET 20 ML 10 

MOC 733-801 CUCITRICE A PINZA ZENITH 548/E 30 FOGLI 5 

MG1 785-369 DORSI RILEGAFOGLI CLIP ARROTONDATA Ø 6 MM 50 UNITÀ COLORE NERO 1 

MG1 785-379 DORSI RILEGAFOGLI CLIP ARROTONDATA Ø 11 MM 30 UNITÀ COLORE NERO 2 

MI1 743-529 EVIDENZIATORI TRATTO VIDEO A SCALPELLO GIALLO 12 PEZZI 2 

MI1 730-030 
EVIDENZIATORE TRATTO VIDEO PUNTA A SCALPELLO 1 - 5 MM ASSORTITI 8 
UNITÀ 2 

MG1 735-317 CARTA PROTOCOLLO BIANCO A QUADRETTI 200 FOGLI 3 

MI1 746-019 CARTA PROTOCOLLO BIANCO RIGATO 200 FOGLI 2 

MG1 744-941 POST-IT SUPER STICKY CARNIVAL 47,6 X 47,6 MM 12 UNITÀ DA 90 FOGLI 2 

MI1 775-074 FORBICE LAMA 21 CM CON IMPUGNATURA IN ABS ROSSO ASIMMETRICA 10 

MG1 136-11 GOMMA DA CANCELLARE BRUNEAU PLASTIC 600 20 

MI1 734-131 LEVAPUNTI A PINZA ZENITH 580 ARGENTO 5 

MG1 730-622 
MARCATORE PER LAVAGNE BIANCHE BIC VELLEDA 1701 PUNTA ROTONDA 1.5 
MM NERO 12 UNITÀ 2 

MG1 730-620 
MARCATORE PER LAVAGNE BIANCHE BIC VELLEDA PUNTA TONDA 1.5 MM BLU 
12 UNITÀ 1 

MG1 730-621 
MARCATORE PER LAVAGNE BIANCHE BIC VELLEDA 1701 PUNTA ROTONDA 1.5 
MM ROSSO 12 UNITÀ 2 

MG1 739-750 MATITE LYRA BICOLORE ROSSO, BLU 12 PEZZI 2 

MI1 720-017 MATITE STAEDTLER NORIS 120 HB GRAFITE 12 PEZZI 2 

MI1 743-573 MATITE COLORATE STAEDTLER NORIS COLOUR ASSORTITI 24 PEZZI 3 

MG1 720-843 PENNARELLI GIOTTO TURBO MAXI ASSORTITI 48 PEZZI 2 

MV4 730-616 PENNE BIC CRISTAL NERO 50 PEZZI 2 

MV4 730-615 PENNE A SFERA BIC CRISTAL ROSSO 50 PEZZI 2 
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MV4 735-864 PUNTI METALLICI ZENITH 6/4 CONFEZIONE DA 10.000 PEZZI 2 

MOC 737-153 SCATOLE ARCHIVIO REXEL PROJECT BLU PRESSPAN DORSO 15.0 CM 5 UNITÀ 2 

MOC 734-663 SCATOLE ARCHIVIO REXEL PROJECT BLU PRESSPAN DORSO 10.0 CM 5 UNITÀ 2 

MG1 908-36 TEMPERAMATITE A DUE FORI BRUNEAU IN ALLUMINIO 10 

MI1 8217-691 KYOCERA/MITA - TONER - NERO - TK-7105 - 1T02P80NL0 - 20.000 PAG 2 

MI1 8221-007 
TONER KIT NERO (TK-475) PER FS-6025MFP E FS-6030MFP - CAPACITÀ 15000 
PAGINE 2 

MOC 101-33 TONER TN-3430 ORIGINALE BROTHER NERO 1 

MOC 746-548 TONER HP ORIGINALE 216A CIANO W2411A 1 

MOC 746-549 TONER HP ORIGINALE 216A GIALLO W2412A 1 

MOC 746-550 TONER HP ORIGINALE 216A MAGENTA W2413A 1 

MOC 746-547 TONER HP ORIGINALE 216A NERO W2410A 1 

 
 
 

Art. 3 – Presentazione dell’offerta e allegati 
 

L’offerta dovrà comporsi di: 
1.  offerta tecnica (preventivo dettagliato con indicazione dei codici prodotto, prezzo unitario e prezzo 

totale netto IVA e indicazione aliquota IVA, e prezzo totale lordo); 
2. offerta economica al netto dell’IVA. 

L’offerta dovrà essere presentata tramite MePA e dovrà essere corredata dalla documentazione di seguito 
indicata: 

1. Autodichiarazione fornitori per affidamenti sottosoglia PNRR come da modello – Allegato A; 
2. Dichiarazione titolare effettivo per forniture PNRR – Allegato B; 
3. Dichiarazione insussistenza conflitto interessi per forniture PNRR – Allegato C; 
4. Patto di integrità per forniture PNRR – Allegato D; 
5. Fotocopia del documento di identità in corso di validità del legale rappresentante, procuratore, 

titolare. 
 

 
Art. 4 - Modalità di presentazione dell’offerta 

 
La documentazione  dovrà essere trasmessa tramite piattaforma MePA entro le ore 11:00 del giorno 
17/05/2024.  
 
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Angelo Parodi 
Documento firmato digitalmente ai sensi 
del C.A.D. e disposizioni ad esso connesse 
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